东莞市卫生统计信息中心法律服务项目报价表

采购人：东莞市卫生统计信息中心

采购项目名称：东莞市卫生统计信息中心法律服务项目

采购预算：人民币贰万肆仟元整（¥24000.00）

服务期限：自合同签订之日起2年

服务地点：东莞市南城区

	供应商名称
	报价（元）
	服务范围

	
	      元/年，

2年共    元
	一、固定服务费用包含的一般法律顾问服务范围：

1.法律咨询：解答东莞市卫生统计信息中心（以下简称“信息中心”）日常法律咨询，口头或书面提供法律专业意见。

2.劳动人事服务：A.协助制定人力资源规章制度；B.为信息中心员工工伤其他事故的处理提供司法程序前的处理建议或意见。

3.合同服务：A.协助制订格式采购合同；B.协助规范采购管理制度及操作流程；C.合同起草、审查、修改（3个工作日内完成）。
4.法律文件：每年贰封以内的《律师函》。

5.法律培训：每年进行  次以内的法律法规培训。(不少于2次）

6.未与信息中心提出需额外收取费用的其他法律事务。

二、固定服务费用以外另行收费的法律服务事项：

（请补充）
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